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Kirjautuminen

Kirjaudu hallinta-sivustolle osoitteessa:
Kayttajatunnus:

Salasana:

Suosittelemme kayttamaan sivuston paivityksessa Firefox -selainta. Sen voi ladata ilmaiseksi

Mozillan nettisivuilta >

www.sailcom.fi
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Sisallon muokkaus
Valitse nettisivujesi linkkivalikosta sivu, jota haluat muokata
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Kynan kuvasta paaset muokkaamaan sivun sisaltoa.

Sailcom Ky www.sailcom.fi 045 112 4266 info@sailcom.fi



http://www.sailcom.f0/

Paivitysohje

SAl I.CO%

Sivu 4
www.yritys.fi

SISALLON MUOKKAUS
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— Valitse tekstin vari

— Valitse taustan vari

Huomioitavaa tekstin muokkaamisessa

Tekstieditori toimii paasaantodisesti kuten yleisimmat tekstinkasittelyohjelmat.

Teksti ei nayta muokkaustilassa tasmalleen samalta kuin normaalinakymassa.

Fontin koko saattaa olla joko pienempi tai isompi.

Enter-nappain vaihtaa kappaletta, eli tekee kaksi rivinvaihtoa. Yhden

rivinvaihdon saa SHIFT + Enter -nappainyhdistelmalla.

Jos kaytat tekstissa lainausmerkkeja, valitse ne “Insert custom character”
valinnasta. Muuten voi tulla tallennuksessa ongelmia. Myds muut erikoismerkit

kannattaa hakea samasta paikasta.

Katso aina lopuksi, milta paivitetty sivu nayttaa julkisessa sivustossa!

Kuvien lisdaminen tekstiin (katso myos kuvagallerian pdivitys)

eoe Insert/edit image =3
B[] http:,-‘,fwww.sailcom.ﬁfsimple.n'hallintaftinvmcpuk‘"L:j' )|
General Appearance Advanced
Genera I
Image e
URL | |EE
Image | ‘
description
Title [ |
Preview
H
v
Walmis 4

Pienenna ensin kuva jollain kuvankasittelyohjelmalla (esim. Photoshop, Gimp,

Sumopaint, Paint) siihen kokoon, jolla haluat sen sivuilla nakyvan.

Al kayta kuvien nimissa aakkosia tai muita erikoismerkkeja.

www.sailcom.fi
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Vie kursori siihen paikkaan, johon haluat kuvan lisattavan.

Klikkaa “Insert/Edit image”. |Tasta aukeaa ponnahdusikkuna. Jos
ponnahdusikkuna ei avaudu, tarkistathan, etta selaimessasi ei ole
ponnahdusikkunat estettyna. Salli ne selaimen asetuksista. Yleensa selaimen
ylalaitaan tulee ilmoitus ponnahdusikkunoiden estamisesta ja myos ohjeet siita,
kuinka ne sallitaan.

Klikkaa "Browse” -nappia, jonka ldydat “Image URL” -kentan oikealta puolelta.

Aukeaa uusi ponnahdusikkuna, jossa nakyy jo lisatyt kuvat.

76 (Sl a) FCKeditor - Resources Browser —

d‘g [ ] § http: [ fwww.sailcom fi/simple hallinta/tinymepuk ffilemanager/browser.html?Connecto 'ﬁ‘\l

Rasource Type o |
[ image ) - !

(=

240_180.jpg
A 1H
| @ Fop— | Upload a new file in this folder
EESISTONroRE | (selaa ) ( Upload )
 Walmis : : : a

Klikkaa "Selaa...” -painiketta > valitse koneeltasi haluamasi kuva > klikkaa
"Upload” -painiketta

Odota, kunnes kuva on latautunut!

Klikkaa lisattavaa kuvaa, jolloin ponnahdusikkuna sulkeutuu ja valitsemasi

kuva nakyy esikatseluikkunassa (Preview).

Sailcom Ky www.sailcom.fi 045 112 4266 info@sailcom.fi
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Voit kirjoittaa kuvalle otsikon (Title) ja kuvauksen (Image description).

Klikkaa “Insert”.

Voit perua kuvan lisdamisen missa tahansa vaiheessa klikkaamalla "Cancel”.

Tekstin kopiointi
Kun kopioit tekstia toisesta dokumentista, klikkaa “"Paste as Plain Text”

-painiketta. Siitda avautuu uusi ponnahdusikkuna.
Liita kopioimasi teksti CTRL+V -painikkeilla.
Klikkaa "Insert’.

Muotoile teksti haluamaksesi, esim. lihavoinnit.

Linkkien lisdaminen

1806 Insert/edit link o

-

L] .’rhttp:ffw“w.sailcum.ﬁfsimple.r’hallintaftinymcpuk;’plu- ’f,}

General || Popup || Events || Advanced |

- General properties

Link URL | |
Anchors | --- ~|
Target | Open In this window / frame ~|
Te | |
Class | -- Not set -- ~|
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Maalaa teksti tai klikkaa kuvaa, johon haluat linkin.
Klikkaa “Insert/edit link” -painiketta =

Jos teet linkin toiselle sivulle, kirjoita tai mieluummin kopioi osoite "Link URL”

-kenttaan.

Jos teet linkin ulkopuolisille sivuille (ei omaan sivustoon), valitse “Target: Open
in new window (_blank)”, jolloin linkki aukeaa uuteen ikkunaan selaimessa ja

oma sivusi jaa viela auki.
Voit kirjoittaa linkille otsikon (Title)

Kun linkitat kuvan, kay poistamassa automaattisesti tulevat kehykset

"Appearance” -valilehdelta, laita Border -kohtaan arvoksi 0.
Klikkaa “Insert” -painiketta.

Voit perua linkin lisdamisen "Cancel” -painikkeella.

Tiedostojen lisaaminen
Maalaa teksti tai klikkaa kuvaa, johon haluat linkittaa tiedoston.
Klikkaa “Insert/edit link” -painiketta =

Klikkaa "Browse” -painiketta, jonka Ioydat “Image URL” -kentan oikealta

puolelta.
Aukeaa uusi ponnahdusikkuna, jossa nakyy jo lisatyt tiedostot.

Klikkaa "Selaa...” -painiketta > valitse koneeltasi haluamasi tiedosto > klikkaa

"Upload” -painiketta
Odota, kunnes tiedosto on latautunut!

Klikkaa lisattavaa tiedostoa, jolloin ponnahdusikkuna sulkeutuu ja valitsemasi

tiedosto nakyy esikatseluikkunassa (Preview).

www.sailcom.fi
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Valitse "Target: Open in new window (_blank)”.
Voit kirjoittaa tiedostolle otsikon (Title).
Klikkaa “Insert” -painiketta.

Voit perua tiedoston lisddmisen “Cancel” -painikkeella.

Sivujen lisays
Paasivuja voit lisata vasemman valikon alapuolella olevasta Plus- painikkeesta.

inUusi paasivu tulee aina valikossa viimeiseksi.

Alasivuja voit lisata oikeassa ylakulmassa olevasta samanlaisesta vihreasta

painikkeesta. Sivu tulee aktiivisen sivun alasivuksi.

Sivujarjestyksen muokkaus
Sivujarjestysta voit muuttaa valikon vieressa olevista nuolista. Jarjestyksen muuttaminen

tapahtuu aina samassa tasossa, eli esim. alasivut eivat siirry paatasolle.

Sivujen poistaminen
Sivujen poistaminen tapahtuu punaisesta X-painikkeesta. Q'

Huom: Jos poistat paatason sivun, myos kaikki sen alapuolella olevat sivut poistuvat!

Kuvagalleria

Valitse ensin linkkivalikosta vasemmalta sivu, johon kuvagallerian haluat
Klikkaa ylapalkissa olevaa kuva-albumin kuvaa [\

Kuvagallerian kuvia ei tarvitse pienentaa sivuilla nakyvaan kokoon, vaan ne

pienennetaan automaattisesti kun kuva ladataan palvelimelle

www.sailcom.fi
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11 ETUSIVU Kuvagalleria
11 - Graafinen suunnittelu

11 - Tekninen toteutus T

1 * Tyotapa Lisédd uusi kuva:

igt ° SailcomSimple iizkos
1l * Kotisivutila Kuvateksti:

11 * Ohjelmaointitekniikat

11 = Valmis sivusto

11 - Markkinointi
11 REFERENSSIT

11 YRITYS

11 YHTEYSTIEDOT

-+

KIRJAUDU ULOS

Hallintaosion selked yleisndkyma.
[ muckkaa ]

. Ladattavan tiedoston maksimi koko on 5MB
- Kuvan tyyppi taytyy olla JPG

- Klikkaa Selaa... — Hae kuva koneeltasi, lisda haluttaessa kuvateksti (ei

pakollinen) ja klikkaa Lisaa kuva
- Odota, kunnes kuva on latautunut. Y16s tulee ilmoitus "Kuva lisatty”

- Kuvien jarjestysta voi muuttaa nuolista, kuvatekstia voi muokata kunkin kuvan

kohdalla olevasta "muokkaa” -linkista

« Kuvan poisto punaisesta raksista.
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